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Szanowny Partnerze Biznesowy!

Zaktady Metalowe POSTEP S.A., jako partner biznesowy, w swoje DNA ma wpisane
ciggte doskonalenie i nieustanne dazenie do stosowania jak najwyzszych standardéw
wspierajacych zrownowazony rozwéj oraz odpowiedzialny biznes.

Jako nasz Dostawca jeste$ dla nas waznym partnerem w realizacji naszego celu -
budowania zrownowazonej przysztosci. Zalezy nam na zaufaniu naszych
interesariuszy, a w szczegdlnosci naszych pracownikéw, wspodtpracownikow, klientow,
inwestorow, a takze spotecznosci lokalnej, dlatego od naszych Dostawcéw wymagamy
dziatania w oparciu o nasze wartosci oraz najwyzsze standardy etyki biznesowej.

U podstaw naszego dziatania lezy zobowigzanie do transparentnosci, profesjonalizmu
i przestrzegania najwyzszych standardéw etycznego postepowania w biznesie.

Niniejszy Kodeks postepowania dla Dostawcéw Zaktadow Metalowych POSTEP S.A.
stanowi zbiér zasad opierajacych sie na miedzynarodowych standardach i przepisach
regulujgcych etyczne i zréwnowazone praktyki biznesowe, ktérych przestrzegania
oczekujemy od naszch kooperantéw. Kodeks ten stanowi uzupetnienie Kodeksu etyki,
ktory wskazuje naszym pracownikom, jak postepowac wtasciwie i podtrzymuje nasze
zobowigzania w zakresie etycznego postepowania i poszanowania praw cztowieka.

Stosujemy zasade, iz w przypadku, gdy Kodeks postepowania dla Dostawcow
Zaktadoéw Metalowych POSTEP S.A. stanowi wyzszy standard niz przepisy lokalne,
regionalne czy krajowe oczekujemy od naszych Dostawcdw stosowania niniejszego
Kodeksu. Jednakze, jesli przepisy lub regulacje obowigzujgce naszego Dostawcy sg
bardziej restrykcyjne niz nasz Kodeks, oczekujemy, ze nasi Dostawcy bedg
przestrzegac tych wewnetrznych, lokalnych, regionalnych lub krajowych regulacji.

Kodeks jest integralng czescia naszych warunkéw wspdtpracy. Od wszystkich
pracownikéw, partneréw i Dostawcéw oczekuje sie ponoszenia odpowiedzialnosci za
swoje dziatania, wspotpracy na rzecz promowania kultury etycznej i niezwtocznego
zgtaszania wszelkich potencjalnych naruszen.

Dziekujemy za zdecydowanie sie na wspoéiprace z Zaktadami Metalowymi POSTEP S.A.
oraz za cenny wktad w naszg dziatalnos¢ i obstuge klientow.
Z wyrazami szacunku

Prezes Zarzadu Zaktadéw Metalowych ,,POSTEP"” S.A.
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Cel kodeksu

Kodeks postepowania dla Dostawcéw Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A. okresla
minimalne standardy i wymagania wobec Dostawcéw, z ktérymi wspotpracujemy,
zgodnie z przepisami prawa krajowego i europejskiego oraz wytycznymi ONZ
dotyczacymi praw cztowieka, ochrony s$rodowiska oraz etyki biznesowej. Celem
kodeksu jest promowanie odpowiedzialnego zarzadzania i zréwnowazonego rozwoju
w tancuchu dostaw. Dostawcy wspodtpracujacy z nami zobowigzujg sie do
przestrzegania tych zasad, aby wspiera¢ nasze dgzenie do minimalizacji wptywu na
srodowisko oraz tworzenia uczciwego i bezpiecznego Srodowiska pracy.

1. Zgodnos$¢ z prawem

Dostawcy sg zobowigzani do przestrzegania wszystkich obowigzujacych przepiséw prawa
krajowego i miedzynarodowego, w tym w szczegdlnosci:

Rozporzadzen i implementowanych do krajowego porzadku prawnego Dyrektyw
Unii  Europejskiej dotyczacych  ochrony S$rodowiska, pracy, zdrowia
i bezpieczenstwa.

Wytycznych ONZ dotyczacych biznesu i praw cztowieka (UN Guiding Principles on
Business and Human Rights).

Przepisow dotyczacych kontroli eksportu i importu, a takze wszystkich
obowigzujacych sankcji i embarg.

2. Odpowiedzialno$¢ ekologiczna i wspétpraca na rzecz

zrownowazonego rozwoju

Redukcja sladu weglowego
Dostawcy powinni podejmowac dziatania majgce na celu redukcje emisji gazow
cieplarnianych (przeliczanych na ekwiwalent CO2) poprzez stosowanie efektywnych
energetycznie rozwigzan oraz dazenie do zmniejszenia zuzycia energii w procesach
produkcyjnych.

Minimalizacja zuzycia zasobéw naturalnych
Dostawcy sa zobowigzani do optymalizacji proceséw, ktére minimalizujg zuzycie
zasobow takich jak woda, surowce i energia, a takze do promowania gospodarki obiegu
zamknietego w obszarze zarzadzania odpadami produkcyjnymi.

Zarzadzanie odpadami
Odpady produkcyjne powinny by¢ ograniczane, segregowane i przetwarzane zgodnie
z lokalnymi przepisami oraz w zgodzie z najlepszymi praktykami ekologicznymi.
Dostawcy powinni stosowac recykling oraz przetwarzanie materiatow na kazdym
mozliwym etapie. Wskazane jest aby Dostawcy posiadali i utrzymywali standard
dziatania zgodny z norma ISO 14001 (zarzadzanie $srodowiskowe).

Minimalizacja negatywnego wptywu na srodowisko
Wskazane jest, by Dostawcy posiadali i realizowali strategie redukcji wptywu na
srodowisko, w ramach ktérej podejmuja dziatania w celu mierzenia, a nastepnie
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zmniejszenia emisji gazow cieplarnianych, zuzycia energii i wody oraz zmniejszania
ilosci odpadow.

Transparentnos¢ i raportowanie
Dostawcy powinni regularnie monitorowac i raportowa¢ swoje dziatania w zakresie
ochrony s$rodowiska i zréwnowazonego rozwoju, dzielac sie wynikami z Zaktadami
Metalowymi POSTEP S.A. (roczna informacja lub ogdlnodostepny raport o realizacji
strategii zrownowazonego rozwoju). Dostawca nawigzujgc wspotprace z Zaktadami
Metalowymi POSTEP S.A. wyraza zgode na przeprowadzenie w formie stacjonarnej lub
zdalnej audytu Dostawcy i zobowigzuje sie do wspierania takich proceséw audytowych.

Dostosowanie do standardow zré6wnowazonego rozwoju
Dostawcy sg zobowigzani do wspotpracy z naszga Spoétkg w zakresie wdrazania
i utrzymania standardow zrownowazonego rozwoju. Obejmuje to dostosowanie
procesow produkcyjnych oraz procedur operacyjnych do powszechnie obowigzujacych
standardéw w zakresie polityki zrownowazonego rozwoju.

3. Materialy i substancje

Uzywanie materialow o niskim wplywie na srodowisko
Dostawcy sa zobowigzani do optymalizacji proceséw, ktére minimalizujg zuzycie
zasobow takich jak woda, surowce i energia, a takze do promowania gospodarki obiegu
zamknietego w obszarze zarzadzania odpadami produkcyjnymi. Ponadto Dostawcy sg
zobowigzani do stosowania materiatdw z odpowiedzialnych zrédet, w tym materiatéw
z recyklingu oraz alternatywnych surowcow o niskim wptywie na $srodowisko.

Substancje niebezpieczne
Dostawcy muszg unika¢ stosowania substancji chemicznych szkodliwych dla zdrowia
ludzi i $rodowiska oraz dazy¢ do stosowania zamiennikdw bezpiecznych dla
uzytkownikow i sSrodowiska.

Zgodnosci z wymogami REACH i RoHS
Dostawcy muszg spetnia¢ wymagania rozporzadzenia REACH (Registration, Evaluation,
Authorisation and Restriction of Chemicals), w tym dostarczania wyrobow wolnych od
substancji wzbudzajacych szczegdlnie duze obawy (SVHC) oraz zgodnych
z rejestracjami chemikaliow.

Dostawcy sq zobowigzani do przestrzegania dyrektywy RoHS (Restriction of Hazardous
Substances), zapewniajac, ze ich produkty nie zawierajg substancji zabronionych,
takich jak otdéw, rte¢, kadm «czy chrom szesSciowartosciowy, w ilosciach
przekraczajacych dopuszczalne limity.

Zrownowazone pozyskiwanie surowcow

Dostawcy sg zobowigzani do weryfikacji swoich Dostawcow w zakresie zrddet
pochodzenia surowcéw i do zapewnienia naszej Spotki, iz surowce/ materiaty, w tym
mineraty i metale, sa pozyskiwane zgodnie z Wytycznymi OECD Due Diligence
Guidance for Responsible Supply Chains of Minerals from Conflict-Affected and High-
Risk Areas oraz z przestrzeganiem miedzynarodowych standardéw dotyczacych
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odpowiedzialnego pozyskiwania mineratéw. Zaktady Metalowe ,POSTEP” S.A. oczekujg
od swoich Dostawcow przekazywania na nasz wniosek rzetelnych informacji
wykazujacych, ze w swym fancuchu wartosci korzysta wytaczenie z surowcow
pozyskiwanych zgodnie z prawem miedzynarodowym i miedzynarodowymi
standardami dotyczacymi odpowiedzialnego pozyskiwania mineratow.

4. Etyka pracy i przestrzeganie praw pracownikow

Przestrzeganie praw cztowieka i godne warunki pracy
Dostawcy zobowigzani sa do przestrzegania praw cztowieka i zapewnienia
pracownikom godnych, bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy. Dostawca
winien ponadto zapewnia¢ odpowiednie wynagrodzenie, godziny pracy zgodne
Z przepisami oraz bezpieczne srodowisko pracy.

Zakaz dyskryminacji
Dostawcy zobowigzani sg unika¢ wszelkich form dyskryminacji i famania praw
pracownikéw i kandydatéow na pracownikéw. Ponadto Dostawca winien zapewniac
zarowno kandydatom ijak i pracownikom: réwnos$¢ szans i réwne traktowanie
wszystkich pracownikéw bez wzgledu na pteé, rase, religie, orientacje seksualng,
status spoteczny, niepetnosprawnosc lub jakiekolwiek inne cechy osobiste, jak rowniez
tworzy¢ $rodowisko pracy, ktére sprzyja réznorodnosci i inkluzyjnosci.

Zakaz pracy przymusowej i pracy dzieci
Praca dzieci i praca przymusowa sg absolutnie niedopuszczalne.

Zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy
Dostawcy muszg zapewni¢ odpowiednie srodki ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
pracy, w tym odpowiednie $rodki ochrony osobistej oraz procedury chronigce zycie
ludzkie oraz srodowisko naturalne w sytuacjach awaryjnych.

Zapewnienie mozliwosci zrzeszania sie pracownikow
Dostawca winien respektowaé prawo pracownikéw do organizowania sie i negocjacji
zbiorowych.

Uczciwe wynagrodzenie i czas pracy
Wynagrodzenie pracownikéw Dostawcy powinno by¢ sprawiedliwe i zgodne z lokalnymi
przepisami oraz standardami branzowymi. Czas pracy nie moze przekracza¢ limitow
okreslonych w odpowiednich przepisach.

Rozwoj pracownikoéw i szkolenia
Dostawcy powinni wspiera¢ rozwdj swoich pracownikow, organizujac szkolenia
w zakresie bezpieczenistwa, ochrony srodowiska i zrébwnowazonych praktyk.

5. Etyka biznesowa

Przeciwdziatanie korupcji
Dostawcy sg zobowigzani do przeciwdziatania korupcji i zapobiegania wszelkim formom
tYapownictwa i nielegalnych praktyk.
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Transparentnos¢
Dostawcy sg zobowigzani do transparentnosci i uczciwego prowadzenia dziatalnosci
oraz dostarczania rzetelnych informacji na temat swoich procesow.

Uczciwos¢
Dostawcy sg zobowigzani do dziatania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji
i przepisami antymonopolowymi.

Ochrona wtasnosci intelektualnej
Dostawcy sg zobowigzani do zapewnienia ochrony wtasnosci intelektualnej, w tym praw
wiasnosci intelektualnej, tajemnic handlowych i innych informacji poufnych.

Zapewnienie standardéw zakresie prowadzenia dokumentacji
finansowej
Dostawcy sa zobowigzani do prowadzenia przejrzystej, rzetelnej ksiegowosci
i dokumentacji finansowej, zgodnej z krajowymi lub odpowiednio miedzynarodowymi
standardami rachunkowosci.

Ochrona danych i prywatnosci
Dostawcy zobowigzujg sie do ochrony danych osobowych swoich pracownikéw oraz
klientdw, zgodnie z przepisami Ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO)
i innymi obowigzujgacymi przepisami o ochronie prywatnosci.

Cyberbezpieczenstwo
Dostawcy sg zobowigzani do posiadania aktualnych i skutecznych zasad i procedur
w zakresie cyberbezpieczenstwa oraz posiadania planu reagowania na wypadek
naruszen bezpieczenstwa zasobdéw/danych zgromadzonych w  systemach
informatycznych umozliwiajacy zachowanie ciggtosci dziatania i przywracania
sprawnosci  operacyjnej, w przypadku nadzwyczajnej awarii  systemow
informatycznych Dostawcy.

6. Innowacje i ciagte doskonalenie

Wdrazanie innowacyjnych technologii
Dostawcy powinni dazy¢ do wdrazania nowoczesnych technologii oraz innowacyjnych
rozwigzan, ktére przyczynia sie do zrownowazonego rozwoju, zwiekszenia
efektywnosci energetycznej i redukcji odpadéw.

Stale doskonalenie proceséow
Dostawcy zobowigzani sg do regularnego przegladu i doskonalenia procesow, aby
wspiera¢ cele zrownowazonego rozwoju oraz maksymalnie zmniejsza¢ wptyw na
$rodowisko.
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7. Audyty i kontrola zgodnosci

Prawo Zakladow Metalowych POSTEP do przeprowadzenia audytu
Dostawcy sg zobowigzani do umozliwienia przeprowadzenia audytéw zgodnosci
z niniejszym Kodeksem. Audyty te mogg obejmowac wizyty na miejscu, weryfikacje
dokumentéw, a takze rozmowy z pracownikami i interesariuszami.

Obowiazek Dostawcy wdrozenia dziatan naprawczych
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z niniejszym Kodeksem, Dostawca jest
zobowigzany do przedtozenia planu dziatan naprawczych, podjecia dziatan
naprawczych w uzgodnionym terminie i w efekcie usuniecia wszelkich stwierdzonych
niezgodnosci.

Konsekwencje naruszen
W przypadku powtarzajacych sie lub powaznych naruszen, wspotpraca z Dostawcy
moze zostaé zawieszona lub zakonczona.

Zobowiazanie Dostawcy

Przystepujac do wspotpracy z Zaktadami Metalowymi POSTEP S.A., deklaruje, ze bede
stosowac sie do powyzszego kodeksu i wspiera¢ misje zrownowazonego rozwoju
Zaktadow Metalowych POSTEP S.A.. Wszelkie naruszenia bedg skutkowacé podjeciem
odpowiednich dziatan, w tym mozliwoscig zakonczenia wspotpracy.

Podpisujac Kodeks, Dostawca zobowigzuje sie do przestrzegania zawartych w nim
zasad oraz do promowania tych wartosci w swoim fancuchu dostaw.

Nazwa Dostawcy:

Data:

Podpis:




