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Szanowny Partnerze Biznesowy!

Zaklady Metalowe POSTEP S.A., jako partner biznesowy, w swoje DNA ma wpisane ciggte
doskonalenie inieustanne dgzenie do stosowania jak najwyzszych standardéw wspierajgcych
zréwnowazony rozwdéj oraz odpowiedzialny biznes.

Jako nasz Dostawca jeste$ dla nas waznym partnerem w realizacji naszego celu — budowania
zrébwnowazonej przysziodci. Zalezy nam na zaufaniu naszych interesariuszy, a w szczegolnosci
naszych pracownikéw, wspotpracownikéw, klientéw, inwestoréw a takze spotecznosci lokalnej, dlatego,
od naszych Dostawcow wymagamy dziatania w oparciu o nasze wartosci oraz najwyzsze standardy
etyki biznesowe;.

U podstaw naszego dziatania lezy zobowigzanie do transparentnosci, profesjonalizmu i przestrzegania
najwyzszych standardéw etycznego postepowania w biznesie.

Niniejszy Kodeks postepowania dla Dostawcow Zaktadow Metalowych POSTEP S.A. stanowi zbior
zasad opierajgcych sie na miedzynarodowych standardach i przepisach regulujgcych etyczne i
zrébwnowazone praktyki biznesowe, ktorych przestrzegania oczekujemy od naszch kooperantow.
Kodeks ten stanowi uzupetnienie Kodeksu etyki, ktory wskazuje naszym pracownikom, jak postepowaéd
wiasciwie i podtrzymuje nasze zobowigzania w zakresie etycznego postepowania i poszanowania praw
czlowieka.

Stosujemy zasade, iz w przypadku, gdy Kodeks postepowania dla Dostawcéw Zakiadéw Metalowych
POSTEP S.A. stanowi wyzszy standard niz przepisy lokalne, regionalne czy krajowe, oczekujemy od
naszych Dostawcow stosowania niniejszego Kodeksu. Jednakze, jesli przepisy lub regulacje
obowigzujgce u Dostawcy sg bardziej restrykcyjne niz nasz Kodeks, oczekujemy, ze Dostawca bedzie
przestrzegac¢ tych przepiséw badz regulacii.

Kodeks jest integralng czescig naszych warunkéw wspétpracy. Od wszystkich pracownikéw, partneréw
i dostawcow oczekuje sie ponoszenia odpowiedzialnosci za swoje dziatania, wspdlpracy na rzecz
promowania kultury etycznej i niezwtocznego zgtaszania wszelkich potencjalnych naruszen.

Dziekujemy za zdecydowanie sie na wspoiprace z Zaktadami Metalowymi POSTEP S.A. oraz za cenny
wkiad w naszg dziatalno$¢ i obstuge klientéw.

Z wyrazami szacunku

Prezes Zarzadu Zaktadow Metalowych POSTEP S.A.

ES ZARZADU
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Kodeks postepowania dla Dostawcow Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A.

Cel kodeksu

Kodeks postepowania dla Dostawcéw Zaktaddéw Metalowych POSTEP S.A. okresla minimalne standardy i
wymagania wobec Dostawcéw, z ktérymi wspolpracujemy, zgodnie z przepisami prawa krajowego i europejskiego
oraz wytycznymi ONZ dotyczgcymi praw cztowieka, ochrony $rodowiska oraz etyki biznesowej. Celem kodeksu jest
promowanie odpowiedzialnego zarzadzania i zréwnowazonego rozwoju w tanicuchu dostaw. Dostawcy
wspolpracujgcy z nami zobowigzujg sie do przestrzegania tych zasad, aby wspiera¢ nasze dazenie do minimalizacji
wptywu na $rodowisko oraz tworzenia uczciwego i bezpiecznego $rodowiska pracy.

Zgodnos$¢ z prawem

Dostawcy sg zobowigzani do przestrzegania wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawa krajowego i
miedzynarodowego, w tym w szczegdlnosci:

Rozporzadzeri i implementowanych do krajowego porzadku prawnego Dyrektyw Unii Europejskiej
dotyczgcych ochrony srodowiska, pracy, zdrowia i bezpieczeristwa.

Wytycznych ONZ dotyczacych biznesu i praw cztowieka (UN Guiding Principles on Business and Human
Rights).

Przepiséw dotyczacych kontroli eksportu i importu, a takze wszystkich obowigzujgcych sankcji i embarg.

Dostawcy sg zobowigzani do utrzymywania odpowiednich proceséw, procedur i nadzoru wewnetrznego
zapewniajgcych zgodno$¢ prowadzonej dziatalnosci z wymaganiami prawa oraz z niniejszym Kodeksem

Odpowiedzialnos¢ ekologiczna i wspétpraca na rzecz zrownowazonego rozwoju

1.1

1.5

Redukcja sladu weglowego

Dostawcy sg zobowigzani do podejmowania dzialan majgcych na celu redukcje emisji gazéw
cieplarnianych (przeliczanych na ekwiwalent CO,) poprzez stosowanie efektywnych energetycznie
rozwigzan oraz dgzenie do zmniejszenia zuzycia energii w procesach produkcyjnych.

Minimalizacja zuzycia zasobéw naturalnych

Dostawcy sg zobowigzani do optymalizacji proceséw, ktére minimalizujg zuzycie zasobow takich jak woda,
surowce i energia, a takze do promowania gospodarki obiegu zamknietego w obszarze zarzadzania
odpadami produkcyjnymi.

Zarzadzanie odpadami

Odpady produkcyjne powinny byé ograniczane, segregowane i przetwarzane zgodnie z lokalnymi
przepisami oraz w zgodzie z najlepszymi praktykami ekologicznymi. Dostawcy powinni stosowacé recykling
oraz przetwarzanie materiatbw na kazdym mozliwym etapie. Odpady produkcyjne powinny byé
ograniczane, segregowane i przetwarzane zgodnie z lokalnymi przepisami oraz najlepszymi praktykami
ekologicznymi. Dostawcy sg zobowigzani do stosowania recyklingu oraz przetwarzania materiatow na
kazdym mozliwym etapie.

System zarzadzania srodowiskowego

Wskazane jest, aby Dostawcy posiadali i utrzymywali standard dziatania zgodny z normg 1SO 14001
(zarzadzanie $rodowiskowe). Zaklady Metalowe POSTEP S.A. mogg preferowaé wspdiprace z
Dostawcami posiadajgcymi wdrozony system zarzadzania $rodowiskowego lub rownowazne rozwigzania
organizacyjne wspierajgce identyfikacje, monitorowanie i ograniczanie wplywu na $rodowisko.
Minimalizacja negatywnego wplywu na srodowisko

Wskazane jest by Dostawcy posiadali i realizowali strategie redukcji wplywu na $rodowisko, w ramach
ktérej podejmujg dziatania w celu mierzenia, a nastepnie zmniejszenia emisji gazéw cieplarnianych,
zuzycia energii i wody oraz zmniejszania ilosci odpadéw.

Transparentnos¢ i raportowanie

Dostawcy sg zobowigzani do monitorowania i, na zadanie Zakltadéw Metalowych POSTEP S.A.,
przekazywania informacji o swoich dziataniach w zakresie ochrony $rodowiska i zréwnowazonego
rozwoju. Informacje te moga by¢ przekazywane w szczegélnosci w formie ankiet, formularzy, zestawien,
raportéw, certyfikatéw lub innych dokumentéw zrodiowy. Zaktady Metalowe POSTEP S.A. mogg wymagaé
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od Dostawcy udostepnienia danych $rodowiskowych dotyczacych m.in. emisji, zuzycia energii, zuzycia
wody, gospodarki odpadami, stosowanych systeméw zarzadzania $rodowiskowego oraz realizowanych
dziatan doskonalacych.

Dostawca, nawigzujac wspolprace z Zakladami Metalowymi POSTEP S.A., wyraza zgode na
przeprowadzenie w formie stacjonarnej lub zdalnej audytu Dostawcy i zobowigzuje sie do wspierania
takich proceséw audytowych. Monitoring zgodnoéci moze odbywaé sie réwniez w formie oceny
ankietowej, przegladu deklaracji, formularzy, raportéw i dokumentacji przekazanej przez Dostawce.
Dostosowanie do standardéw zréwnowazonego rozwoju

Dostawcy sg zobowigzani do wspéipracy z naszg Spétka w zakresie wdrazania i utrzymania standardéw
zrébwnowazonego rozwoju. Obejmuje to dostosowanie proceséw produkcyjnych oraz procedur
operacyjnych do powszechnie obowigzujgcych standardéw w zakresie polityki zréwnowazonego rozwoju.
Dostawcy sg rowniez zobowigzani do wspdlpracy przy realizacji celéw srodowiskowych i ESG w taricuchu
dostaw, w zakresie adekwatnym do charakteru wspétpracy i poziomu ryzyka.

2. Materialy i substancje

2.1 Uzywanie materialéw o niskim wplywie na srodowisko

)
F

Dostawcy sg zobowigzani do optymalizacji proceséw, ktére minimalizujg zuzycie zasobéw takich jak woda,
surowce i energia, a takze do promowania gospodarki obiegu zamknietego w obszarze zarzadzania
odpadami produkcyjnymi. Ponadto Dostawcy sg zobowigzani do stosowania materiatéw z
odpowiedzialnych zrédet, w tym materiatéw z recyklingu oraz alternatywnych surowcéw o niskim wplywie
na $rodowisko.

Substancje niebezpieczne

Dostawcy muszg unikaé stosowania substancji chemicznych szkodliwych dla zdrowia ludzi i $rodowiska
oraz dgzy¢ do stosowania zamiennikéw bezpiecznych dla uzytkownikéw i rodowiska.

Zgodnosci z wymogami REACH, SVHC i RoHS:

Dostawcy sg zobowigzani do zapewnienia zgodnosci dostarczanych wyrobdéw, materiatéw i komponentéw
z obowigzujacymi wymaganiami Rozporzgdzenia (WE) nr 1907/2006 REACH oraz Dyrektywy RoHS, o ile
majg one zastosowanie. Na zgdanie Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A. Dostawca zobowigzany jest
przekazaé aktualne deklaracje, o$wiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajgce zgodnosé z REACH i/lub
RoHS, a takze inne dokumenty zrédtowe wymagane przez Zaktady Metalowe POSTEP S.A. w celu
potwierdzenia zgodnosci materiatowej.

Dostawca jest zobowigzany do poinformowania, czy dostarczane wyroby zawierajg substancie SVHC
znajdujace sie na aktualnej Liscie Kandydackiej ECHA w stezeniu réwnym lub wyzszym niz 0,1% wagowo
(w/w), oraz do wskazania tych substancji, jesli wystepuja. Dostawca zobowigzuje sie do niezwlocznego
informowania Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A. o wszelkich zmianach w skiadzie materiatowym,
zmianach wplywajacych na zgodno$¢ z REACH i/lub RoHS, a takze o zmianach wynikajacych z
aktualizacji Listy Kandydackiej SVHC. Zaktady Metalowe POSTEP S.A. zastrzegajg sobie prawo do
okresowej oceny zgodnosci Dostawcéw w zakresie REACH, SVHC i RoHS na podstawie oswiadczen,
formularzy, deklaracji, kart charakterystyki, raportéw, certyfikatéw oraz innych dokumentéw zrédtowych.

Dostawcy sg zobowigzani do identyfikacji substancji SVHC w dostarczanych wyrobach oraz do
przekazywania petnej i aktualnej informacji, jezeli substancje te wystepujg w stezeniu réwnym lub wyzszym
niz 0,1% wagowo (w/w), zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami prawa. W przypadku gdy wymagania
majg zastosowanie do danego produktu, materiatu lub komponentu, Dostawca zobowigzany jest
zapewni¢, ze poziomy substancji objetych ograniczeniami nie przekraczajg dopuszczalnych limitéw
okre$lonych w obowigzujacych przepisach.

Zréwnowazone pozyskiwanie surowcow

Dostawcy sg zobowigzani do prowadzenia nalezytej staranno$ci w swoim taricuchu dostaw w odniesieniu
do surowcow i materiatéw, w szczegdlnosci cyny, tantalu, wolframu i ztota (3TG), zgodnie z Wytycznymi
OECD Due Diligence Guidance for Responsible Supply Chains of Minerals from Conflict-Affected and
High-Risk Areas.

Dostawca zobowigzuje sie do identyfikacji, czy dostarczane produkty, materiaty lub komponenty zawierajg
cyne, tantal, wolfram lub ztoto (3TG).
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Na zgdanie Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A. Dostawca przekaze aktualny formularz CMRT (Conflict
Minerals Reporting Template) albo réwnowazng deklaracje potwierdzajgcg pochodzenie 3TG oraz
stosowane dziatania due diligence.

Dostawca zobowigzuje sie do wspétpracy w zakresie identyfikacji hut, rafinerii, kraju pochodzenia oraz
oceny ryzyka zwigzanego z pozyskiwaniem surowcéw z obszaréw dotknietych konfliktami i obszaréw

wysokiego ryzyka.
Dostawca jest zobowigzany do przekazywania na zgdanie Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A.

rzetelnych, aktualnych i kompletnych informacji potwierdzajgcych stosowanie nalezytej starannosci w
tancuchu dostaw surowcéw objetych ryzykiem.

3. Etyka pracy i przestrzeganie praw pracownikow

3.1

3.2

Przestrzeganie praw cztowieka i godne warunki pracy

Dostawcy zobowigzani sg do przestrzegania praw cziowieka i zapewnienia pracownikom godnych,
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy. Dostawca winien ponadto zapewnia¢ odpowiednie
wynagrodzenie, godziny pracy zgodne z przepisami oraz bezpieczne $rodowisko pracy. Dostawca jest
réwniez zobowigzany do przeciwdziatania molestowaniu, przemocy, zastraszaniu, ponizaniu oraz
wszelkim formom odwetu wobec pracownikéw i wspoétpracownikéow

Zakaz dyskryminaciji

Dostawcy zobowigzani sg unika¢ wszelkich form dyskryminacji i tamania praw pracownikéw i kandydatéw
na pracownikéw. Ponadto Dostawca winien zapewniaé zaréwno kandydatom, jak i pracownikom réwno$¢
szans i réwne traktowanie wszystkich pracownikéw bez wzgledu na pte¢, rase, religie, orientacje
seksualna, status spoteczny, niepetnosprawnos¢ lub jakiekolwiek inne cechy osobiste, jak réwniez tworzy¢
Srodowisko pracy, ktére sprzyja réznorodnosci i inkluzyjnosci.

Zakaz pracy przymusowej i pracy dzieci

Praca dzieci i praca przymusowa sg absolutnie niedopuszczalne.

1 Zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy

Dostawcy muszg zapewni¢ odpowiednie $rodki ochrony zdrowia i bezpieczenstwa pracy, w tym
odpowiednie srodki ochrony osobistej oraz procedury chronigce zycie ludzkie oraz $rodowisko naturalne
w sytuacjach awaryjnych.

5 Zapewnienie mozliwosci zrzeszania sie pracownikéw

Dostawca winien respektowaé prawo pracownikéw do organizowania sig i negocjacji zbiorowych.
Uczciwe wynagrodzenie i czas pracy

Wynagrodzenie pracownikéw Dostawcy powinno byé sprawiedliwe i zgodne z lokalnymi przepisami oraz
standardami branzowymi. Czas pracy nie moze przekraczaé limitéw okreslonych w odpowiednich
przepisach.

Rozwdj pracownikéw i szkolenia

Dostawcy powinni wspiera¢ rozwdj swoich pracownikéw, organizujgc szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa, ochrony $rodowiska i zréwnowazonych praktyk. W zakresie adekwatnym do charakteru
dziatalnosci Dostawcy powinni zapewniaé réwniez szkolenia z zakresu etyki, zgodnosci, praw cztowieka i
przeciwdziatania naruszeniom.

4. Etyka biznesowa

4.1 Przeciwdziatanie korupcji

Dostawcy sg zobowigzani do przeciwdziatania korupcji i zapobiegania wszelkim formom tapownictwa i
nielegalnych praktyk.

4.2 Transparentnosé

4.3

4.4

Dostawcy sg zobowigzani do transparentnosci i uczciwego prowadzenia dziatalno$ci oraz dostarczania
rzetelnych informacji na temat swoich procesoéw.

Uczciwosé

Dostawcy sg zobowigzani do dziatania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji i przepisami
antymonopolowymi.

Ochrona wlasnosci intelektualnej

Dostawcy sg zobowigzani do zapewnienia ochrony wiasnoéci intelektualnej, w tym praw wiasnosci
intelektualnej, tajemnic handlowych i innych informacji poufnych.
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4.5 Zapewnienie standardéw zakresie prowadzenia dokumentacji finansowej
Dostawcy sg zobowigzani do prowadzenia przejrzystej, rzetelnej ksiegowoséci i dokumentacji finansowej,
zgodnej z krajowymi lub odpowiednio miedzynarodowymi standardami rachunkowosci.

4.6 Ochrona danych i prywatnosci
Dostawcy zobowigzujg sie do ochrony danych osobowych swoich pracownikéw oraz klientéw, zgodnie z
przepisami Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) i innymi obowiazujgcymi przepisami o
ochronie prywatno$ci.

4.7 Cybebezpieczenstwo
Dostawcy sg zobowigzani do posiadania aktualnych i skutecznych zasad i procedur w zakresie
cyberbezpieczenstwa oraz planu reagowania na wypadek naruszen bezpieczenstwa zasobéw lub danych
zgromadzonych w systemach informatycznych, umozliwiajgcego zachowanie ciggtosci dziatania i
przywrécenie sprawnosci operacyjnej w przypadku nadzwyczajnej awarii systeméw informatycznych
Dostawcy.

4.8 Zgtaszanie naruszen
Dostawcy powinni niezwlocznie zgtasza¢ wszelkie przypadki naruszenia niniejszego Kodeksu,
obowigzujgcych przepiséw prawa, zasad etycznych, praw cztowieka lub wymagan $rodowiskowych.
Zgtoszenia mogg byé dokonywane zgodnie z obowigzujgca procedurg sygnalistéw, za posrednictwem
udostepnionych kanatéw komunikacji.

5. Innowacje i ciggte doskonalenie

5.1 Wdrazanie innowacyjnych technologii
Dostawcy powinni dgzy¢ do wdrazania nowoczesnych technologii oraz innowacyjnych rozwigzan, ktére
przyczynig sie do zréwnowazonego rozwoju, zwiekszenia efektywnoéci energetycznej i redukcji odpadéw.

5.2 Stale doskonalenie proceséw
Dostawcy zobowigzani sg do regularnego przegladu i doskonalenia proceséw, aby wspieraé cele
zréwnowazonego rozwoju oraz maksymalnie zmniejszaé wptyw na $rodowisko. Obejmuje to réwniez
gotowos¢ do wdrazania dziatan korygujacych i doskonalgcych w obszarach $rodowiskowych,
spotecznych, etycznych i materiatowych, jesli zostang zidentyfikowane luki lub niezgodnosci.

6. Audyty i kontrola zgodnosci

6.1 Prawo Zaktadéw Metalowych POSTEP do przeprowadzenia audytu
Dostawcy sg zobowigzani do umozliwienia przeprowadzenia audytéw zgodnosci z niniejszym Kodeksem.
Audyty te mogg obejmowaé wizyty na miejscu, weryfikacje dokumentéw, a takze rozmowy z pracownikami
i interesariuszami.
Audyty i oceny zgodnosci mogg obejmowaé¢ w szczegdlnosci weryfikacje dokumentacji dotyczgcej
wymagan $rodowiskowych, spotecznych, etycznych i materiatowych, w tym deklaracji REACH, informacji
o SVHC, deklaracji RoHS, formularzy CMRT, certyfikatéw, raportéw, kart charakterystyki oraz innych
dokumentéw zrédtowych.
Zaklady Metalowe POSTEP S.A. mogg prowadzi¢ okresowg ocene Dostawcéow w formie ankiet,
formularzy, przegladu dokumentéw, audytéw zdalnych i stacjonarnych oraz innych dziatan weryfikacyjnych
adekwatnych do poziomu ryzyka, znaczenia Dostawcy i charakteru wspétpracy.
Dostawca zobowigzuje sie do terminowego przekazywania wymaganych informacji, dokumentoéw,
os$wiadczen i wyjasnien niezbednych do przeprowadzenia oceny lub audytu zgodnosci.

6.2 Obowigzek Dostawcy wdrozenia dziatan naprawczych
W przypadku stwierdzenia niezgodnoéci z niniejszym Kodeksem, Dostawca jest zobowigzany do
przediozenia planu dziatan naprawczych, podjecia dziatan naprawczych w uzgodnionym terminie i w
efekcie usuniecia wszelkich stwierdzonych niezgodnoéci. Dziatania naprawcze moga dotyczyé réwniez
brakéw w dokumentagji, nieprzekazania wymaganych deklaracji, niespetnienia wymagan w obszarze
REACH, SVHC, RoHS, 3TG, CMRT, $rodowiska, praw cztowieka, etyki lub innych wymagan wynikajgcych
z niniejszego Kodeksu.
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6.3 Konsekwencje naruszen
W przypadku powtarzajgcych sie lub powaznych naruszen wspditpraca z Dostawcg moze zostaé
zawieszona lub zakonczona. Odmowa wspolpracy przy audycie, nieprzekazanie wymaganych
dokumentéw, brak wdrozenia dziatan korygujgcych lub przekazywanie nierzetelnych informacji moze
zostaé uznane za naruszenie niniejszego Kodeksu

Zobowigzanie Dostawcy

Przystepujgc do wspolpracy z Zaktadami Metalowymi POSTEP S.A., deklaruje, ze bede stosowaé sie do
powyzszego Kodeksu i wspiera¢ misje zrbwnowazonego rozwoju Zaktadéw Metalowych POSTEP S.A. Wszelkie
naruszenia bedg skutkowaé¢ podjeciem odpowiednich dziatan, w tym mozliwoscig zakoriczenia wspétpracy.

Podpisujgc Kodeks, Dostawca zobowigzuije sie do przestrzegania zawartych w nim zasad oraz do promowania tych
wartosci w swoim tafcuchu dostaw.

Dostawca potwierdza réwniez gotowo$é do przekazywania na zgdanie Zakiadéw Metalowych POSTEP S.A.
dokumentoéw, deklaracji, formularzy i innych informacji potwierdzajacych zgodno$¢ z wymaganiami niniejszego
Kodeksu

Nazwa Dostawcy:

Data:

Podpis:







